
教务系统任课教师提交成绩更正申请流程

【教师空间】-【成绩录入与维护】-点课程对应的学生

【总人数】-学生列表中，学生姓名最后一列【申请更正】

点击“更正”，说明相关原因、更正后分数-提交。提交后请

联系教学秘书老师审核。如下图：

任课老师提交后，提醒【教学秘书审核】-教学秘书审

核并提交【教学院长审核】，同时提醒教学院长审核，审核

后提交【教务处成绩管理员审核】-提交【教务处分管领导

审核】，审核流程结束后，即可完成成绩更正。

教学秘书、教学院长审核位置：

教务系统【成绩管理】-【成绩更正审批】-选中对应申



请【更正项】进行审核，审核通过后填写【审批意见】选择

【审批状态】-【确定】。具体如下图：


